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                                                                         Утверждено 
                                                               распоряжением Администрации Северодвинска
                                                                           от  03.06.2011   № 149-ра                                                                       
ПОЛОЖЕНИЕ
об Отделе физической культуры и спорта Администрации Северодвинска

1. Общие положения

 
1.1. Отдел физической культуры и спорта Администрации Северодвинска (далее – Отдел) является  функциональным органом Администрации Северодвинска, созданным с целью реализации полномочий органов местного самоуправления в сфере обеспечения условий для развития на территории Северодвинска физической культуры и массового спорта.
1.2. В соответствии с утвержденной структурой Администрации Северодвинска Отдел находится в непосредственном подчинении заместителя Главы Администрации по социальным вопросам.


1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, законодательством РФ, Уставом и законодательством Архангельской области, Уставом и муниципальными правовыми актами муниципального образования «Северодвинск»,  Положением об Администрации Северодвинска,  распоряжениями заместителя Главы Администрации по социальным вопросам, а также настоящим Положением.   

1.4. Полное наименование Отдела – Отдел физической культуры и спорта Администрации Северодвинска.


1.5. Сокращенное наименование Отдела –  ОФКиС.

1.6. Отдел имеет печать со своим полным наименованием, а также необходимые для его деятельности бланки и штампы с указанием реквизитов Отдела.

1.7. Место нахождения Отдела: 164501,  Архангельская область, г. Северодвинск, ул. Бойчука, д. 2.    
2. Основные задачи Отдела


Основными задачами Отдела являются:
          
2.1. Обеспечение  условий развития физической культуры и спорта на территории Северодвинска в целях укрепления здоровья, формирования здорового образа жизни и организации отдыха всех категорий населения.
            
2.2. Определение основных задач и направлений развития физической культуры и спорта, реализация программ развития физической культуры и спорта.

            
2.3. Организация проведения муниципальных официальных физкультурных и спортивных мероприятий.
            
2.4. Осуществление координации деятельности физкультурно-спортивных организаций и учреждений на территории Северодвинска.
3. Основные функции Отдела
3.  В установленной сфере деятельности Отдел:

3.1.  Разрабатывает на основании мониторинга и анализа информации:

а) проекты муниципальных нормативных правовых актов;

б) проекты муниципальных ведомственных целевых программ.

3.2. Утверждает:

а) календарные планы проведения официальных муниципальных физкультурных и спортивных мероприятий;

б) положения о проведении официальных муниципальных физкультурных и спортивных мероприятий.

3.3. Готовит проекты договоров по медицинскому обеспечению проведения официальных муниципальных физкультурных и спортивных мероприятий.

3.4. Содействует обеспечению общественного порядка при проведении официальных физкультурных и спортивных мероприятий.

3.5. Согласовывает проекты муниципальных правовых актов.

3.6. Подготавливает на основании мониторинга состояния отрасли информационные и аналитические материалы для органов государственной власти, средств массовой информации, иных органов и организаций.

3.7. Подготавливает отчеты (текущие, квартальные, годовые) о деятельности Отдела, о развитии физической культуры и спорта в Северодвинске, о выполнении планов и программ для руководства Администрации, органов государственной власти, иных органов и организаций.

3.8. Исполняет функции организатора учебно-тренировочных сборов.

3.9. Ведет учет сведений о состоянии физической культуры и спорта в Северодвинске.

3.10. Командирует спортсменов, сборные команды, спортивных судей и физкультурных работников для участия в спортивных и иных мероприятиях.

3.11. Присваивает спортивные разряды в порядке, установленном исполнительным органом государственной власти Архангельской области, уполномоченным в сфере физической культуры и спорта.

3.12. Награждает победителей и призеров спортивных мероприятий, физкультурных работников, активистов физкультурного движения, коллективы физкультуры, организации, дипломами, грамотами, кубками, медалями, лентами, денежными призами.

3.13. Ведет делопроизводство Отдела в соответствии с инструкцией по делопроизводству.

3.14. Консультирует представителей организаций и граждан.
3.15. Подготавливает ответы на устные и письменные обращения граждан.

3.16. Исполняет иные функции в соответствии с федеральными и областными законами, муниципальными правовыми актами.

4. Права  Отдела

            
В пределах своей компетенции Отдел имеет право: 
4.1. Запрашивать и получать в пределах своих полномочий, в установленном порядке от органов  Администрации Северодвинска, учреждений и организаций материалы и информацию.
            
4.2. Представлять Администрацию Северодвинска в органах государственной власти, местного самоуправления, иных организациях по вопросам, относящихся к компетенции Отдела.
            
4.3. Давать разъяснения и информировать население через средства массовой информации по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.4. Осуществлять иные права в соответствии с законодательством Российской Федерации, Архангельской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Северодвинска.

4.5. Пользоваться  банками данных Администрации Северодвинска.


4.6. Привлекать для подготовки  проектов муниципальных правовых актов Мэра Северодвинска и Администрации Северодвинска специалистов органов Администрации Северодвинска.

4.7. Привлекать для осуществления отдельных работ специалистов, в том числе на договорной основе. 

5. Организация деятельности Отдела, ответственность
         
5.1. Отдел возглавляет начальник, назначаемый и освобождаемый от должности Мэром Северодвинска в установленном порядке.

            
Начальник Отдела является должностным лицом Администрации Северодвинска, осуществляет руководство деятельностью Отдела на принципах единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и функций.

              В период временного отсутствия (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность) начальника Отдела его обязанности исполняет один из главных специалистов Отдела, в установленном порядке.

            
5.2. Начальник Отдела:
            
5.2.1. Обеспечивает организацию работы и руководство деятельностью Отдела.

              5.2.2. Определяет полномочия и распределяет должностные обязанности между специалистами Отдела, разрабатывает и утверждает в соответствии с установленным порядком должностные инструкции специалистов Отдела.

           
5.2.3. Осуществляет координацию работы специалистов Отдела при выполнении возложенных на них задач и функций.

5.2.4. Вносит на рассмотрение Мэра Северодвинска предложения по штатному расписанию Отдела, поощрению его специалистов и наложению на них дисциплинарных взысканий.
5.2.5. Представляет Отдел в отношениях с органами государственной власти, местного  самоуправления и другими организациями по вопросам, отнесенным к его компетенции.
            
5.2.6. Подписывает служебную документацию в соответствии с компетенцией Отдела.

            
5.2.7. Издает в пределах своей компетенции распоряжения по вопросам, связанным с осуществлением полномочий Отдела, приказы по вопросам организации деятельности Отдела.
            
5.2.8. Исполняет иные функции по вопросам, отнесенным к его компетенции.

            
5.3. Отдел строит свою работу на основе квартальных и месячных планов, проведения спортивно - массовых мероприятий, согласованных с календарными планами Министерства спорта, туризма и молодежной политики РФ и  Министерства по делам молодёжи, спорту и туризму  Архангельской области.

5.4. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение задач и функций, возложенных на Отдел настоящим Положением, несут начальник Отдела и специалисты Отдела в соответствии со своими должностными обязанностями.

6. Взаимоотношения Отдела
            6.1. Отдел при реализации своих функций взаимодействуем с органами и должностными лицами Администрации Северодвинска, органами и должностными лицами Совета депутатов Северодвинска, органами государственной власти Архангельской области,  а также муниципальными учреждениями, иными предприятиями, организациями и учреждениями, осуществляющими свою деятельность на территории муниципального образования «Северодвинск»


6.2. Регулярно производит обмен информацией с органами Администрации Северодвинска и Советом депутатов Северодвинска в соответствии с их  Положениями.

7. Реорганизация и ликвидация

7.1. Реорганизация и ликвидация Отдела производится распоряжением Мэра Северодвинска при изменении организационной структуры Администрации Северодвинска.
