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	Российская Федерация
Архангельская область

	АДМИНИСТРАЦИЯ
муниципального образования 

«северодвинск»

РАСПОРЯЖЕНИЕ



	от 12.11.2013 № 233-ра
г.Северодвинск Архангельской области 

О внесении изменений в Регламент Администрации Северодвинска, утвержденный распоряжением Администрации Северодвинска
от 28.10.2010 № 307-ра


В целях совершенствования организации работы Администрации Северодвинска, ее органов и должностных лиц:

1. Внести в распоряжение Администрации Северодвинска от 28.10.2010 № 307-ра «Об утверждении Регламента Администрации Северодвинска» изменения:

1.1. Изложить абзац 12 пункта 3.4.1 в следующей редакции:
«При определении срока внесения проектов решений Совета депутатов Северодвинска для организации процедуры согласования необходимо учитывать время прохождения процедуры согласования в Администрации (максимальный срок – 30 календарных дней) и Совете депутатов Северодвинска (максимальный срок – 30 календарных дней), а также предполагаемую дату их рассмотрения в Совете депутатов Северодвинска.».
1.2. Изложить пункт 4.19 в следующей редакции:

«4.19. По окончании процедуры согласования автор проекта проставляет на листе согласования запись «Согласование проекта завершено», личную подпись и дату подписания. Окончательный вариант проекта вносится исполнителем в карточку проекта в системе электронного документооборота «Дело» и заверяется электронной подписью автора проекта. Ответственность за окончательный электронный вариант, соответствующий подписанному экземпляру документа, несёт исполнитель документа. Оформление и именование файлов выполняется согласно Инструкции по делопроизводству в Администрации Северодвинска. При согласовании проектов муниципальных правовых актов Администрации Северодвинска, содержащих персональные данные, проставление на листе согласования записи «Согласование проекта завершено» не требуется и данные в систему электронного документооборота «Дело» не вносятся.».
1.3. Изложить пункт 4.23 в следующей редакции:

«4.23. Подписанные проекты передаются в Управление делами для регистрации. Управление делами регистрирует документ в системе электронного документооборота «Дело» в соответствии с утвержденной номенклатурой дел. Порядковый номер регистрации является номером изданного муниципального правового акта.».

1.4. Изложить пункт 4.26 в следующей редакции:

«4.26. Муниципальные правовые акты, подлежащие официальному опубликованию (обнародованию), в обязательном порядке после регистрации направляются Управлением делами в электронном виде с использованием системы электронного документооборота «Дело» в Отдел по связям со средствами массовой информации.

Официальное опубликование (обнародование) муниципальных правовых актов производится Отделом по связям со средствами массовой информации.

Отдел по связям со средствами массовой информации несет ответственность за соответствие опубликованного текста документа тексту, подписанному Главой Администрации и заместителями Главы Администрации.».

1.5. Изложить пункт 7.35 в следующей редакции:
«7.35. В случае если Совет депутатов Северодвинска принял решение по вопросу, внесенному Администрацией, то после подписания такого решения Мэром Северодвинска Правовое управление готовит краткую информационную справку по существу принятого решения и направляет ее в Отдел по связям со средствами массовой информации для размещения на официальном Интернет-сайте Администрации.».

2. Отделу по связям со средствами массовой информации Администрации Северодвинска опубликовать (обнародовать) настоящее распоряжение, а также разместить его на официальном Интернет-сайте Администрации Северодвинска.

3. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на первого заместителя Главы Администрации - руководителя аппарата.
4. Распоряжение вступает в силу с 1 января 2014 года.

Мэр Северодвинска                                                                                                  М.А. Гмырин
Макурова Т.И.

58-35-29

