КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ
по проведению открытого конкурса по отбору аудиторской организации для проведения обязательного ежегодного аудита Муниципального производственного жилищного ремонтно-эксплуатационного предприятия Северодвинска

Настоящая конкурсная документация разработана Муниципальным производственным жилищным ремонтно-эксплуатационным предприятием Северодвинска (далее – МПЖРЭП) – организатором открытого конкурса в лице конкурсной комиссии  на  право  заключения договора  на  проведение  обязательной  аудиторской  проверки  ведения  бухгалтерского  учета  и финансовой (бухгалтерской)  отчетности    МПЖРЭП за 2010 год  в соответствии с требованиями: 

- Гражданского кодекса Российской Федерации, 

- Федерального закона от 30 декабря 2008 г. № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности», 

- Федерального закона от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

 1. Конкурсная документация 

1.1. Конкурсная документация размещена на официальном сайте Администрации Северодвинска  http://www.severodvinsk.info . 
1.2. Конкурсная документация может быть предоставлена любому заинтересованному лицу в письменном или электронном виде.

1.3. Основанием для предоставления заинтересованному лицу конкурсной документации является его заявление на предоставление конкурсной документации, поданное в письменной форме (Приложение № 1) в адрес Заказчика, указанный в извещении о проведении конкурса, но не ранее даты его опубликования.

1.4. Конкурсная документация в письменной форме высылается заказным письмом на адрес, указанный в заявлении, в течение двух дней со дня подачи заявления или предоставляется заинтересованному лицу по адресу Заказчика.

1.5. Конкурсная документация в электронном виде предоставляется на электронный адрес, указанный в заявлении, в течение двух дней со дня подачи заявления.

 2. Требования к содержанию, форме и составу заявки на участие в конкурсе. Инструкция по заполнению заявки на участие в конкурсе. 

2.1. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении предмета конкурса. Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы (иметь сквозную нумерацию). 

2.2. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа.
2.3. Место скрепа прошивки на обратной стороне последнего листа заявки на участие в конкурсе заклеивается бумажной биркой с указанием количества листов, подписывается уполномоченным на то должностным лицом с указанием его должности, фамилии, имени, отчества полностью (либо фамилии и инициалов) или уполномоченного лица по доверенности и скрепляется печатью участника размещения заказа. 

2.4. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

2.5. Заявка на участие в конкурсе подается в печатном виде по форме, установленной приложениями к конкурсной документации. Язык заявки на участие в конкурсе – русский. 

2.6. Подчистки и исправления не допускаются. 

2.7. Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. На конверте должно быть указано - «Конкурсная заявка на участие в открытом конкурсе по отбору аудиторской организации на право заключения договора на проведение обязательной аудиторской проверки ведения бухгалтерского учета и финансовой (бухгалтерской) отчетности МПЖРЭП за 2010 год».

2.8. Заявка высылается заказным письмом в адрес Общества или доставляется лично представителем участника размещения заказа по адресу: 164500, Архангельская область, г. Северодвинск, ул. С. Орджоникидзе д. 2 а.
2.9. Заявка на участие в конкурсе состоит из формы – «Заявка на участие в конкурсе», заполняемой по Форме № 2, а также других документов, указанных в конкурсной документации. 
3. Участниками размещения заказа в составе тома заявки на участие в конкурсе представляются  следующие документы:

3.1. Опись документов (оформленную по Форме № 1), содержащую:

а) наименование всех представляемых документов в последовательности их представления в заявке на участие в конкурсе; 

б) информацию о странице начала и окончания каждого документа.

3.2. Заявка на участие в конкурсе по Форме № 2 с указанием фирменного наименования (наименования), сведений об организационно-правовой форме, месте нахождения, почтового адреса, номера контактного телефона, и др.
3.3. К заявке на участие в конкурсе так же прилагаются следующие документы: 

- выписка из Реестра саморегулируемой организации аудиторов, либо иной документ, подтверждающий, что аудиторская организация является членом одной из саморегулируемых организаций аудиторов и вправе  осуществлять аудиторскую деятельность по российским стандартам бухгалтерского учета и международным стандартам финансовой отчетности; 

- полис страхования профессиональной ответственности аудитора;
- полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на сайте Общества извещения о проведении открытого конкурса выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки;

- копии учредительных документов участника конкурса;
-  документы, подтверждающие соблюдение требования об обучении по программам повышения квалификации аудиторами, предложенными для проведения аудиторской проверки.

-копия диплома некоммерческого партнерства «Межрегиональный центр экспертных и аудиторских организаций ЖКХ» (при наличии);

- копия сертификата членства в профессиональном объединении аудиторов (при наличии);
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее для целей настоящей главы - руководитель). В случае если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица; 

- предложение о качестве аудиторских услуг и квалификации участника конкурса и др.

- предложение о цене договора - стоимость оказания услуг в рублях с учетом НДС (Финансовое предложение).

4. Место, условия и сроки оказания услуг.

4.1. Аудит проводится в соответствии с условиями договора на проведение аудита, заключенного между МПЖРЭП и аудиторской организацией 

4.2. Место проведения аудита: 164500, Архангельская область, г. Северодвинск, ул. С. Орджоникидзе д. 2 а.

4.3. Срок проведения обязательного аудита – декабрь – за 9 месяцев, февраль – за 12 месяцев
5. Цена договора.

5.1. Начальная (максимальная) цена договора составляет 55  000 (пятьдесят пять тысяч) рублей.
6. Порядок, место, дата начала и окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.
6.1. Место подачи заявок на участие в конкурсе – 164500, Архангельская область, г. Северодвинск, ул. С. Орджоникидзе д. 2 а.

6.2. Дата начала подачи заявок на участие в конкурсе – 15 октября 2010г.

6.3. Конкурсные заявки принимаются в рабочие дни с 9-00 до 12-00 и с 12-00 до 17-00 часов местного времени.

6.4. Дата окончания подачи заявок на участие в конкурсе – 15 ноября 2010г. в 10 часов 00 местного времени.

6.5. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с заявками.

6.6. Конкурсные заявки, поступившие в срок, указанный в извещении, регистрируются секретарем конкурсной комиссии в регистрационном журнале входящей корреспонденции с простановкой регистрационного номера, даты и времени приема заявки на обороте конверта.

6.7. Конкурсная комиссия объявляет присутствующим при вскрытии конвертов представителям участников размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до момента вскрытия первого конверта с заявками на участие в конкурсе. С момента объявления председателем конкурсной комиссии: «Приступаем к вскрытию конвертов с конкурсными заявками» прием заявок для участия в конкурсе, изменений (дополнений) или отзывов ранее поданных заявок прекращается.

6.8. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки, конкурс признается не состоявшимся.

6.9. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается и указанная заявка рассматривается в порядке, установленном конкурсной документацией. 

6.10. В случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, МПЖРЭП в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в конкурсе обязано передать участнику размещения заказа, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект договора для подписания. При этом договор заключается с участником размещения заказа, подавшим указанную заявку, на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого договора не может превышать начальную цену договора, указанную в извещении о проведении открытого конкурса. Участник размещения заказа, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения договора. 

6.11. Конкурсные заявки, участвовавшие в конкурсе, остаются в МПЖРЭП и не возвращаются участникам размещения заказа. Конкурсные заявки, полученные МПЖРЭП по истечении срока подачи конкурсных заявок, вскрываются и возвращаются подавшему участнику размещения заказа в день их получения.

7. Формы, порядок, дата начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений конкурсной документации.
7.1. Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме Обществу запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса МПЖРЭП обязано направить в письменной форме разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил в МПЖРЭП не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

7.2. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника размещения заказа такое разъяснение размещается на сайте где опубликовано извещение и конкурсная документация с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос.

7.3. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть. 

8. Место, порядок, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

  8.1. Дата, время и место вскрытия конвертов с конкурсными заявками – 15 ноября 2010г. в 10 часов 00 минут местного времени по адресу: 164500, Архангельская область, г. Северодвинск, ул. С. Орджоникидзе д. 2 а.
8.2. Конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются конкурсной комиссией  публично.

8.3. Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе.

8.4. Наименование и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в  заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и заносятся в протокол вскрытия конвертов.

8.5. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и Председателем Конкурсной комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе

8.6. МПЖРЭП осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

8.7. Любой участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио - и видеозапись вскрытия конвертов.

8.8. Полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе, конверты с заявками на участие в конкурсе не вскрываются и в тот же день такие конверты возвращаются участникам размещения заказа почтовой связью.

9. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе.

9.1. Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в конкурсе, конкурсная комиссия оценивает и сопоставляет заявки в соответствии со следующими критериями:

1) качество аудиторских услуг (весовой коэффициент предложения – 0,2)
2) цена договора (весовой коэффициент предложения – 0,8);

9.2. Указанный перечень критериев оценки заявок на участие в конкурсе является исчерпывающим. 

10. Порядок рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
10.1. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе.

10.2. При рассмотрении заявок на участие в конкурсе участник размещения заказа не допускается конкурсной комиссией к участию в конкурсе в случае:

1) не представления определенных пунктом 3 конкурсной документации документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или об аудиторских услугах;

2) не соответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации.

10.3. Отказ в допуске к участию в конкурсе по иным основаниям не допускается.

10.4. МПЖРЭП вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника размещения заказа, проведении в отношении него процедуры банкротства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб.

10.5. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником размещения заказа в соответствии с пунктом 3 конкурсной документации, установления факта проведения ликвидации участника размещения заказа или проведения в отношении него процедуры банкротства, либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, конкурсная комиссия вправе отстранить такого участника от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.

10.6. Решение конкурсной комиссии об отстранении участника размещения заказа от участия в конкурсе либо об отказе в допуске к участию в конкурсе может быть обжаловано таким участником в установленном порядке.

10.7. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе оформляется Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии и Председателем комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. 

10.8. Оценка заявок по критерию «Качество аудиторских услуг» оценивается по 100-балльной системе со следующим распределением максимальных баллов:

60 баллов - за программу проведения аудита 
20 баллов - за образец аудиторского заключения по ранее проведенной проверке;

20 баллов – за квалификацию работников участников конкурса.

Методика оценки:

	№
	Критерий - качество аудиторских услуг и квалификация
	Макс, балл

	1
	Описание общего подхода и порядок проведения аудита
	30

	1.1.
	Расчет уровня существенности
	6

	1.2.
	Наличие системы контроля качества аудита
	6

	1.3.
	Организация управления и взаимодействия в процессе проведения аудита
	6

	1.4.
	Подготовка рекомендаций для исправления выявленных ошибок
	6

	1.5.
	Соответствие аудиторского отчета типовому техническому заданию
	6

	2
	Предполагаемый объем проверки
	30

	2.1.
	Программа проведения аудита
	10

	2.2.
	Оценка методики планирования аудита, включая: 
	

	
	объем трудозатрат 
	5

	
	календарный план-график оказания услуг
	5

	2.3
	Методики проведения аудита
	5

	2.4
	Наличие и перечень внутрифирменных стандартов
	5

	3
	Образец аудиторского заключения по ранее проведенной проверке
	20

	3.1
	Читаемости, понятности, наглядности, наличия рекомендаций и ссылок на нормативные акты, структуры выводов и т.д.
	20

	4
	Квалификация работников участников конкурса
	20

	4.1
	Оценка деловой репутации участников конкурса, наличие у участника конкурса опыта оказания услуг в сфере аудита не менее трех лет
	20


10.9. Оценка финансового предложения производится по 100-бальной системе в следующем порядке: финансовые предложения, содержащие наименьшую цену проведения аудита, получают 100 баллов, а оценка предложения аудиторской организации, содержащего более высокую цену, рассчитывается как отношение наименьшей цены к более высокой цене, умноженной на 100 баллов.

10.10. Оценка заявки на участие в конкурсе в целом рассчитывается путем сложения баллов по указанным критериям, умноженных на весовые коэффициенты, указанные в пункте 9 конкурсной документации. 

10.11. Заявке на участие в конкурсе, которая набрала наибольшее количество баллов, присваивается первый номер.

10.12. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора, и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

10.13. Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, об условиях исполнения договора, предложенных в таких заявках, о критериях оценки таких заявок, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, а также наименования и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера.  

10.14. Протокол подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и Председателем комиссии в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у МПЖРЭП. 

10.15. МПЖРЭП в течение трех дней со дня подписания протокола передает победителю конкурса копию протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации.

10.16. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте Общества в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

10.17. Любой участник конкурса после опубликования или размещения протокола оценки сопоставления заявок на участие в конкурсе вправе направить Обществу в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов конкурса. 

10.18. МПЖРЭП в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса обязано представить участнику конкурса в письменной форме или в форме электронного документа соответствующие разъяснения.

10.19. Любой участник конкурса вправе обжаловать результаты конкурса в порядке, предусмотренном законодательством.

17. Сведения о МПЖРЭП
1. Сведения о обособленных подразделениях: МПЖРЭП имеет три территориально обособленных подразделения (ЖРЭУ № 1, ЖРЭУ № 2, ЖРЭУ № 3)

2. Численность работников организации - 430 человек.

3. Основной вид деятельности Общества – деятельность управлению эксплуатацией жилого и нежилого фонда.
 4. Данные о компьютеризации ведения бухгалтерского учета: в МПЖРЭП бухгалтерский и налоговый учет ведется с использованием бухгалтерской автоматизированной системы  1 С Предприятие. 
5. Сведения об уплачиваемых организацией налогах и других обязательных платежах.

	№П/п
	Вид налога, сбора
	Периодичность уплаты

	1
	Налог на прибыль
	Ежеквартально

	2
	Налог на имущество
	Ежеквартально

	3
	Транспортный налог
	Ежеквартально

	4
	Страховые взносы
	Ежемесячно

	5
	Сбор за загрязнение окружающей среды
	Ежеквартально

	6
	Налог на доходы физических лиц
	Ежемесячно

	7
	Налог на добавленную стоимость
	Ежеквартально


Форма  № 1 

Опись документов и форм, 

представляемых для участия в конкурсе

Настоящим ___________________________________________________ подтверждает, что для участия 



наименование участника конкурса

в открытом конкурсе направлены ниже перечисленные документы и формы. 
Документы, предоставленные в составе заявки,  соответствуют описи.

	Наименование документа и формы 
	Номер листа 
	Количество листов 

	      Каждый документ должен перечисляться в отдельной ячейке таблицы.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


_________________             ___________________                        _______________________________

         должность                        

 подпись

  
                Фамилия, имя, отчество    (полностью) 




М.П.
Форма № 2

Конкурсная заявка
“_____”___________________2010 г.

          (дата подачи заявки)

Наименование конкурса: ________________________________________________________________

Информация об участнике:

	Юридическое лицо
	Наименование полное и сокращенное
	

	
	Сведения    об организационно-правовой форме
	

	
	Сведения о месте нахождения
	

	
	Почтовый  адрес  
	

	
	Юридический адрес
	

	
	Номер контактного телефона (с указанием кода города, района)
	

	
	Факс
	

	
	Адрес электронной почты
	

	
	Контактное лицо
	


1. Мы подтверждаем, что в отношении ____________________________________________________________________________________ 

        (полное наименование участника размещения заказа)

отсутствует решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа банкротом и об открытии конкурсного производства.

2. Мы подтверждаем, что в отношении _____________________________________________________________________________________ 
 (полное наименование участника размещения заказа)
Неприостановлена деятельность участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе.

3. Мы подтверждаем, что у _____________________________________________________________________________________
  (полное наименование участника размещения заказа)

отсутствуют задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

Цена конкурсной заявки: __________________(_________________) рублей Российской Федерации

                                                                                                           (цифрами и прописью)

Мы согласны выполнять условия настоящей конкурсной заявки до окончания срока исполнения договора, в случае выбора нас победителем конкурса.

________________                         ____________________                    ____________________

         должность                                     подпись                                      Фамилия, имя, отчество 

(полностью)

м.п.
                                                                                 
Приложение №1 

к Конкурсной документации по проведению открытого 

конкурса по отбору аудиторской организации 

для проведения обязательного ежегодного 

аудита Муниципального производственного жилищного ремонтно- эксплуатационного предприятия за 2010 год.

ЗАЯВЛЕНИЕ

в конкурсную комиссию по проведению открытого конкурса по отбору аудиторской 

организации для проведения обязательного ежегодного аудита Муниципального производственного жилищного ремонтно- эксплуатационного предприятия за 2010 год
Заинтересованное лицо _____________________________________________________ в целях ознакомлении с условиями участия в данном открытом конкурсе просит предоставить один комплект Конкурсной документации в письменном (электронном) виде.

Способ предоставления: непосредственно представителю/ по почте/ по электронной почте. 

Адрес заинтересованного лица: _____________________________________________________________                                                                                  заполняется при предоставлении конкурсной документации по почте

Электронный адрес заинтересованного лица: _____________________________________________________________

 заполняется при предоставлении конкурсной документации по электронной почте
            Руководитель

________________                         ____________________                    ____________________

         должность                                                                            подпись                                                        Фамилия, имя, отчество (полностью)
м.п.
                                                                                 
