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Перечень документов, прилагаемых к наградному листу
I. В соответствии с требованиями Комиссии при Президенте Российской Федерации                                   по государственным наградам для внесения представлений к награждению государственными наградами Российской Федерации председателей советов директоров, руководителей, их заместителей, главных инженеров, главных экономистов и главных бухгалтеров организаций частной, государственной, муниципальной и иных форм собственности в отдел наград департамента государственной гражданской службы и кадров администрации Губернатора Архангельской области и Правительства Архангельской области вместе в наградными листами представляются документы, содержащие следующие сведения:

1. Выписка из протокола собрания коллектива (совета, решения органа местного самоуправления) по выдвижению кандидатуры на награждение.
2. Справка  Инспекции Федеральной налоговой службы о задолженности по налоговым и иным обязательным платежам (ее реструктуризации) и состоянии с текущими налоговыми платежами. В справках налоговых инспекций необходимо указывать суммы налогов, перечисляемых в федеральный и местный бюджеты раздельно. При наличии реструктурированной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам представляются документы, подтверждающие факт реструктуризации задолженности, а также сведения о динамике ее погашения в соответствии с утвержденным графиком.
3. Справка организации (казначейства) о своевременности выплаты заработной платы работающим.

4. Справка о динамике основных финансово-экономических показателей, включающая в себя следующие сведения:
· стоимость основных фондов;

· среднесписочная численность работающих;

· размер среднемесячной заработной платы;

· объем реализации продукции, работ, услуг в физическом и стоимостном выражении;

· чистая прибыль;

· рентабельность производства;

· использование доходов в % по видам деятельности (инвестиции в основной капитал, выплата премиальных (дивидендов), социальная политика, благотворительность);

· дебиторская задолженность (с выделением просроченной);
· кредиторская задолженность (с выделением просроченной);
·  о суммах уплаченных налогов с разбивкой по бюджетам разных уровней;

· востребованность продукции со стороны государства (наличие государственного заказа,                     его выполняемость, пропорции выпуска государственно-значимой продукции к иной);

· ценовая политика хозяйствующего субъекта на свою продукцию;

· покрытие потребности субъекта Российской Федерации в производимой хозяйствующим        субъектом продукции в %.

Примечание: для федеральных государственных унитарных предприятий данная справка должна включать в себя следующие сведения:

· стоимость основных фондов;
· размер среднемесячной заработной платы;
· среднесписочная численность работающих 
· объем реализации продукции, работ, услуг в физическом и стоимостном выражении;

· чистая прибыль;

· рентабельность производства;

· использование доходов в % по видам деятельности (инвестиции в основной капитал, выплата премиальных (дивидендов), социальная политика, благотворительность);

· дебиторская задолженность (с выделением просроченной);
· кредиторская задолженность (с выделением просроченной);
· сумма уплаченных налогов с разбивкой по бюджетам разных уровней;

· данные об исполнении государственного заказа (в т.ч. общее стоимостное исчисление государственного заказа, обеспечение его финансирования (в % от запланированного), его выполняемость).

Указанные сведения должны представляться в динамике за трехлетний период (с разбивкой                      по каждому году) и истекшие месяцы текущего года, предшествующие дате внесения ходатайства.
Данная справка подписывается руководителем предприятия, главным бухгалтером и заверяется печатью хозяйствующего субъекта.
5. Справка о структуре уставного капитала, включающая в себя следующие сведения:  
· процедура учреждения соответствующего юридического лица (место, дата и кем зарегистрировано);

· общее количество акционеров/дольщиков (физических и юридических лиц) и принадлежащее им 
количество акций/долей (в абсолютных числах либо в процентном отношении);

· фамилия, имя, отчество собственников, владеющих акциями/долей данного юридического лица,        превышающей 5 % от номинала;
· степень участия представленного к награждению в уставном капитале юридического лица                 (как прямое, так и через членов семьи и иных заинтересованных лиц);

· доля государства в уставном капитале;

· наличие иностранного капитала, зависимость деятельности предприятия от иностранного влияния.

Данная справка подписывается руководителем предприятия, заверяется реестродержателем
(для акционерных обществ) и печатью хозяйствующего субъекта.
6. Заключения контролирующих органов:
· Ростехнадзора;

· государственного пожарного надзора; 

· Роспотребнадзора;

· Государственной инспекции труда;

· Росприроднадзора;
· иных органов государственного технического регулирования, осуществляющих контроль                  и надзор за деятельностью предприятий по отраслевому принципу.
Указанные сведения должны представляться в динамике за трехлетний период (с разбивкой                       по каждому году) и истекшие месяцы текущего года, предшествующие дате внесения ходатайства.

7. Заключения органов МВД России, ФСБ России, ФТС России о результатах проведенных проверок на наличие оснований, препятствующих награждению (по запросу отдела наград). 
Для оформления запроса на проверяемое лицо необходимо представить: 
· копию всех страниц  паспорта кандидата, представляемого к награждению, заверенную отделом кадров организации;
· сведения о регистрации по месту пребывания или месту жительства;
· юридический адрес организации, выдвигающей кандидатуру на награждение. 
8. Справка о выполнении кредитных и долговых обязательств организацией (по запросу отдела наград в министерство финансов Архангельской области).

9. Заключение департамента допуска на финансовый рынок Центрального Банка Российской Федерации/Северо-Западного главного управления Центрального Банка Российской Федерации                         о состоянии деятельности предприятия (для акционерных обществ) в сфере обращения ценных бумаг             (по запросу отдела наград). 
10. Информация о конкретном вкладе организации в социально-экономическое развитие региона (района), включающая в себя следующие сведения:
· вклад предприятия в социально-экономическое развитие региона (района) за рассматриваемый                   в наградном листе период;
· оценка проявления социальной ответственности руководством данного предприятия;

· оценка своевременности выплаты заработной платы и перевода социальных и пенсионных     отчислений предприятием.

Данная справка подписывается первым заместителем Губернатора Архангельской области -председателем Правительства Архангельской области/ заместителем председателя Правительства Архангельской области, курирующим данную сферу деятельности.


II. На представляемых к награждению рядовых работников организаций частной, государственной, муниципальной и иных форм собственности к наградному листу прилагаются документы, содержащие следующие сведения: 

1. Выписка из протокола собрания коллектива (совета, решения органа местного самоуправления) по выдвижению кандидатуры на награждение.
2. Справка  Инспекции Федеральной налоговой службы о перечислении организацией налогов               в бюджеты всех уровней.
3. Справка организации (казначейства) о своевременности выплаты заработной платы работающим.

4. Заключения органов МВД России и ФСБ России о результатах проведенных проверок на наличие оснований, препятствующих награждению (по запросу отдела наград). 
При представлении наградных документов кандидата к награждению государственной наградой Российской Федерации в администрацию Губернатора Архангельской области и Правительства Архангельской области обязательным условием является наличие документа, подтверждающего согласие кандидата на обработку его персональных данных и оформленного в соответствии                              с  Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».
Форма документа, подтверждающего согласие на обработку персональных данных, размещена                 на сайте www.dvinaland.ru  в разделе «Государственные награды». 
